「金門縣信用合作社金湖分社變更使用執照及裝修工程統包案」需求規範
壹、專案背景
本社為達成服務客戶辦理各項業務、幹部開會，業務人員辦公、員工休閒、聯誼等功能。特辦理本工程，並採統包案執行之。
貳、專案名稱
[bookmark: _GoBack]金門縣信用合作社金湖分社變更使用執照及裝修工程統包案。
參、主辦機關
    金門縣信用合作社
肆、工程地點
金門縣金湖鎮復興路1-30號1樓（長約29.90公尺，寬約8.11公尺，合計樓地板面積約349.66平方公尺，陽台29.32平方公尺，施工區域如附圖），投標廠商可依空間配置之適當性與舒適性，提出具見解之初步規劃與設計，惟不應變更本社所列之基本需求；並於得標後，須將設計送本社審查後，始得據以施工。
施工範圍包括室內裝修、傢俱及水電、視聽設備工程、網路工程、空調工程等。
伍、工程經費
預計為新台幣壹仟伍佰萬元整。
除有特別註明外，本專案中所需支付之費用（包括執照申請相關費用），均由得標廠商支付。
陸、施工時程
決標日次日起14日曆天內簽訂合約，簽訂合約日次日起45日曆天內得標廠商須取得變更使用執照及裝修許可執照，並於取得變更使用執照及裝修許可執照日次日開工，開工日起180日曆天內完成本工程及取得使用執照。得標廠商應以計畫書所提之完工期限為準，惟至遲不得超過60日曆天。廠商得於投標文件提出縮短工期之方法，以為加分之依據。如因不可抗力之因素造成執行時程之延誤，得標廠商須以書面向本社提出遲延履約之理由，並向本社報告預計完成之時程，經本社同意後，始得延長執行時程；其餘相關事項依契約書之「遲延履約」及「契約終止解除及暫停執行」等規定辦理。
柒、得標廠商統包工作範圍
一、設計與執照申請
   (一)辦理變更使用執照(含消防送審)及室內裝修許可申請。
(二)包括細部設計、數量計算、施工詳圖（包括消防設施施工圖、緊
急逃生設備施工圖等）、施工及材料規範（包括設備之型錄或照
片）、設計與施工時程規劃（包括資料送審、執照申請等）、施
工品質管理（勞工安全計畫書、低噪音施工方法等）等，並送
本社審查核准後，始得據以施工或供應安裝。
(三)設計有變更之必要者，應經本社同意或依本社之通知辦理。其變
    更係不可歸責於廠商者，廠商得向本社請求償付履約所增加之必
    要費用。
(四)設計結果不符合契約規定或無法依本社之通知變更者，本社得終
    止或解除契約。
二、設備供應
包括投射設備（包含多功能性螢幕、高畫質投影設備及其相關設備等）、中央電腦控制設備、網路設備、水電管路、音響器材、照明設備、桌椅傢俱、四支以上麥克風、消防設備、緊急逃生設備、空調管路等。
三、工程施工、機電、網路架設、空調管路、消防設備安裝、緊急逃生設備。
四、保固維修
依本需求規範書提出「保固維修計畫書」，詳列保固廠商維修時間、方式及保固範圍等資訊，善盡保固維修之責任。
五、工程施工中之勞工安全衛生、工地清潔及工程品質保證與控制。
六、得標廠商須配合本社相關作業之需求，彈性調整施工時間（例如利用例假日及（或）夜間施工等）。
捌、需求說明
一、空間設計需求：
 （一）業務人員辦公區：（採高架地板）
   A、櫃員辦公區：以業務人員辦公所需空間做規劃，並以大於現有空間為原則。空間規劃應利用節能採光，具備物件置放櫃空間做為基本要求。
   B、事務機器區。
   C、客戶等待區：應以客戶辦理業務時，方便工作動線為設計之軸線。
 （二）經理室：（獨立空間）可搭配貴賓接待區間。
 （三）會議室：（獨立空間）。
 （四）檔案室：（獨立空間）兼具收納式功能，彈性配置規劃。
 （五）出納室：（獨立空間）。
 （六）金庫室：（獨立空間）須符合法規。
 （七）無人銀行區：（獨立空間）須符合法規。
 （八）理財專員區：（獨立空間）。
 （九）保險箱室：（獨立空間）須符合法規。
 （十）盥廁：（獨立空間）須有符合無障礙。
 （十一）ATM：無障礙。
  (十二)貨物升降平台(預留空間)(通往地下室)
二、裝修設計需求：
（一）本案包括施工區域之舊有傢俱搬遷與移置（包括施工場地之原有設備等）、原有裝修拆除棄運及地坪、牆面、天花板、傢俱之完整設計及施工。
（二）須符合建築物公共安全檢查、消防檢查及建築物室內裝修辦法之相關規定。
（三）隔間材質，應具防火及降低噪音功能，於建置完成後，提供相關測試報告。
（四）隔間牆高度須施作至上層樓板下緣，管線、風管貫穿處應密封以達隔音上述（三）之要求。
（五）會議室應可有效隔絕及降低噪音。
（六）於法令許可範圍內，空間高度應盡量提高，並配合修改調整消防、空調等管線。
（七）隔間牆外側壁面須搭配內裝設計。
（八）辦公區以簡單大方且符合本社特質為主，並可彈性調整移動。
（九）地坪材料應考量靈活彈性的運用、維修及高度不宜過高，例如採用網路地板或合金鋼高架地板等，並應避免走動時所造成的震動及噪音干擾，其材料應符合建築及消防法規之防火、防焰等規定，另其佈線須搭配線槽以防止蟲害。
（十）各空間之隔間裝潢、傢俱、設備等，亦宜配合選購擺設之外觀與色調，不予人以突兀之感。
（十一）檔案室、金庫室、保險箱室，由廠商配合本社需求設計，並於簡報時提出分析意見。
（十二）所有細部設計圖，須對本社提出簡報及通過社內委員審查，始得開始施工。
三、水電設計需求：
（一）本案包括低壓配電、照明、空調、消防、接地、電信、資訊網路、電視共同天線、會議設備及中央監控…等電氣工程之完整設計及施工。
（二）設計依據及適用標準至少須符合：
1. 建築法規、消防法規
2. 中華民國國家標準(CNS)
3. 各類場所消防安全設備設置標準
4. 台灣電力公司營業規則
5. 屋內線路裝置規則、屋外供電線路裝置規則(經濟部)
6. 建築物電信設備及空間設置使用管理規則(國家通訊傳播委員會)
（三）設備需求：
1.冷氣空調設備配合原有大樓調整。
2.會議室配備單槍投影、廣播系統等會議設備。
3.電話系統、網路線路等規劃。
4.弱電資訊設備。
5.數位監視系統。
6.門禁系統。
7.廣播叫號系統。
8.匯率顯示看板。。
（四）金屬電力配管管線出口與設備間之銜接須以不鏽鋼軟管連結，線路不得裸露；所有插座均為接地型且須確實施作接地。
（五）配管貫穿防火區隔之樓板或牆面，皆須以防火泥或防火板處理，並符合建築及消防相關法規之規定。
（六）開關箱體及無熔絲開關(NFB)須採用符合安全標準之廠牌及規格。
（七）會議室照明須採用高效率燈具，其設置照度標準須達500~600Lux(維護係數包含計算)。
（八）電氣、消防、空調…等工程須符合相關法令，得標廠商須提供施工所需之計算書圖，相關技師須於施工中之主要設備審查文件中簽證，且完工後由電機技師及消防設備師簽證，執行電機技師及消防設備師之任務。
（九）空調設備由原有之設備及管線修改，須採用節能且高效率之系統，惟噪音值（距風口1公尺處）不得超過40dB，且可由文物數位資料展示廳之控制室調控空調之溫度。
四、視聽、視訊系統設計需求：
（一）本案包括會議器材設備及數位錄音裝置、一般視訊及視聽音響器材設備、多媒體簡報器材設備（須包括資料提示機、幻燈機等）、數位錄影監看設備器材、網路設備器材及配置…等視聽音響工程之完整設計及施工。
（二）提供2台以上投影機，須具備連結各種訊號之投射功能，可相容於一般電腦影像傳輸資訊及視訊，並配合展示空間規劃，於不關燈情形下，依然可做投影及供參與者正常觀賞。
（三）為保存所有會議內容，錄影監看器材須能實況錄影並燒錄成VCD或DVD光碟片。
（四）多功能性螢幕
擬採用至少2個以上之多功能性螢幕，配合高畫質投影設備及簡報播放使用。
（五）投射系統除可播放高畫質影片外，另須具備會議投射功能，如舉辦國內外會議時，發言代表有手提電腦，可以與系統聯網，將電腦的內容投影在本展示廳螢幕上作講學或展示用途。
（六）投影機之投射角度須能簡易地經由操作人員之控制而做調整，俾使所投射之內容，均能置於螢幕之中央位置。
（七）立體音響再生系統1組：擴音喇叭6支（含）以上、混音器、擴大器等音響系統必備設備。
（八）本空間餘響時間應為1.0秒（500Hz時）。
（九）應具備手提電腦螢幕及音訊接頭，使用者可輕易將手提電腦之影音，傳輸至投影機及主要音響播放系統。
五、網際網路需求：
（一）本項設備為配合本工程所需建置之網路設備及佈線工程，並與本社資訊中心連線，以正常存取社內開放之資源及對外網際網路之連線存取。
（二）本案需要至少提供7組以上的GBIC，1000BASE-SX光纖 (多模，Multimode fiber)與至少230個Port以上的10/100Base-TX。
（三）須配合佈建兩組與本社資訊中心連線之多模(Multi Mode)光纖線路。
（四）網路及其相關設備至少可提供5個點位，每個點位100 MBPS同時存取網路的交換及傳輸頻寬，並應規劃完善備援、恢復及存放機制，以避免因設備毀損、故障而影響系統正常運作。前開系統應規劃可由本社資訊中心正常連線及遠端操控之機制，以利管理維護。
六、施工需求：
（一）施工區域以施工圍籬完全密閉隔離，避免粉塵污染其它非施工區域，並應注意噪音控制。
（二）施工動線經過之非施工區域須以保護板舖設，避免損傷非施工區域之裝修及傢俱，如因管線施工之需求須經非施工區域者，須以原材料、原造型復原。
玖、本社配合辦理事項
一、提供裝修地點建物謄本或建物測量成果圖。
二、提供本社裝修場地之水、電。
三、依合約辦理付款。
四、核定得標廠商所提之細部設計、施工詳圖、施工材料及規範等。
五、指派監造人員，督導各項施工作業。
六、設計有變更之必要者，須依本社之通知或同意辦理，設計結果不符合約規定或無法依本社之通知變更者，本社有權終止或解除合約。
拾、特別規定
一、得標廠商投標所提之服務建議書內容，列為合約之附件。
二、投標廠商在整體規劃中所配置之各項設施，若原意僅供規劃用而非本案之一部分，應於圖說內載明「非屬本工程」，否則列為應施工項目。
三、裝修計畫書內之工程材料及預算分析，投標廠商應明列建材及設備廠牌、規格，供評分依據。
四、服務建議書內容與基本設計圖，至少應包括下列項目：
[bookmark: OLE_LINK1]（一）基本規劃與基本設計圖（投標廠商參與簡報時，所展示之設計圖以A2大小圖紙裱褙於硬紙版上，以5張為原則），創意設計，加值服務、構想及說明等，含空間設計、動線機能分析、結構型式、機電照明、空調設備、消防設施；辦公區平面、立面、剖面、透視圖；水電規劃（應含電力負載、電訊、資訊、消防等管線圖，並應標示管徑）。
（二）工程費用分析，包括選用材料、設備規範、廠牌、數量、單價等。
（三）設備與系統規格簡介：包括隔音工程設計、設備、材料，會議及相關多媒體投影設備（包含多功能性螢幕、高畫質投影設備及其相關設備等），中央電腦控制設備、網路設備、桌椅傢俱、音響器材等。
（四）施工品質管理計畫、預定工作進度、工作方法及計畫、履約期限（含主要工作項目之時程計畫，如細部設計、數量計算、審查、開工、施工、完工、測試、查驗、驗收等主要時程），本工程履約期限以日曆天計算。所有工作進度與時程請詳列。
（五）廠商組織、人力之簡介，工程執行組織簡介、廠商所承辦之業務範圍及已完成之業績等。
（六）保固及維修執行計畫。
五、服務建議書之格式
（一）除A3尺寸繪製之必要圖說外，以A4縱向紙張，用中文由左至右横式繕打，本文字體大小為楷書14號字。
（二）加目錄、編頁碼、加封面並裝訂成冊。
（三）印製［10］份。
（四）配合評選項目填寫清楚。
